
<< 115年版本 115.2 版>>     
亞洲大學（      活動名稱全名      ）結案資料表 

結案資訊 

活動日期：    年    月    日 結案送件日期：    年    月    日 

結案人姓名  

結案人電話  

<表 1> 



 

 

亞洲大學（第六屆亞大漆彈生存戰）結案資料表 

結案資訊 

活動日期：民國 106 年 3 月 15日 結案送件日期：民國 106 年 3 月 21 日 

結案人姓名 何小愛 

結案人電話 0900-333222 

填寫範例 



注意： 
依 實 際 支
出 使 用 狀
況填寫。 

注意： 
1. 填入申請學校經費補

助之發票/單據明細。 
2. 若無，則不必填。 

注意： 
1. 貼上核定企畫書「第陸

項 活動預算表」(附件
P4)科目名稱及預算數
(順序要一樣)。 

2. 多餘表格請刪除。 

 

亞洲大學學生事務與輔導工作經費收支結算表 

編碼 詳核定企畫書(附件 P1) 活動名稱 詳核定企畫書(附件 P1) 

活動時間 詳核定企畫書(附件 P1) 活動地點 詳核定企畫書(附件 P1) 

經費來源 
□學輔補助款         □學校配合款    

□自籌款             詳核定企畫書(附件 P1) 

補助總金額 
詳核定企畫書(附件 P1) 

C+D 元 
核銷金額 

詳核定企畫書(附件 P1) 

C+D 元 

傳票日期 免填 傳票號碼 免填 

經費結算情形 

科目名稱 預算數(A) 
(企劃書中之預算) 

決算數(B) 
（實際使用之金額） 

學輔補助經費使用說明 

    

    

    

    

   
 

    

   
 

   
 

合計 A B 
學輔補助款:    C   元 

學校配合款:    D   元 

自 籌 款: B-(C+D)元 

餘額（A-B） A-B 

註：1、本表款項之排列順序應與「專案企劃書」及「核銷單」相同。 

    2、欲核銷的款項均需列上，「說明欄」中請註明款項之補助來源（如：學輔補助款、學校配合款）。 

    3、欄位部份，請自行增減使用。  

<表 2> 



 

亞洲大學學生事務與輔導工作經費收支結算表 

編碼 1-1-1-6 活動名稱 第六屆亞大漆彈生存戰 

活動時間 106 年 3月 15 日 活動地點 
健康大樓前草皮 

(*若申請異動，請填異動後地點)(附件 P40) 

經費來源  ■學輔補助款   ■學校配合款   ■自籌款 

補助總金額 70,000 元 核銷金額 70,000 元 

傳票日期  傳票號碼  

經費結算情形 

科目名稱 預算數(A) 
(企劃書中之預算) 

決算數(B) 
(實際使用之金額) 

學輔補助經費使用說明 

租借費 66,000 66,000 

【學輔補助款】20,000元 

【自籌款】2,000 元 

漆彈競賽場地架設(含拆除)1 組*18,000

元=18,000 元 

漆彈裝備器材(含氣體使用)20 套*200 元

=4,000 元 

【學校配合款】41,000元 

【自籌款】3,000 元 

充氣掩體 28顆*500元=14,000 元 

漆彈 20,400發*1.2元=24,480 元 

個人定靶 1 組*5,520 元=5,520 元 

講師費 9,000 9,000 
【學校配合款】9,000 元 

專業教練 5 人*1,800 元=9,000 元 

餐 費 2,560 2,560  

影印費 1,400 1,000  

文具費 400 0  

合計 79,360 78,560 
學輔補助款:   20,000元 

學校配合款:   50,000元 

自 籌 款:    8,560元 

餘額（A-B） 800 

註：1、本表款項之排列順序應與「專案企劃書」及「核銷單」相同。 

    2、欲核銷的款項均需列上，「說明欄」中請註明款項之補助來源（如：學輔補助款、學校配合款）。 

    3、欄位部份，請自行增減使用。 

填寫範例 
 



亞洲大學 學輔支出憑證黏存單 
編碼  活動名稱  

學輔補助款     元 學校配合款     元 自 籌 款     元 

發票(收據)共   張 發票(收據)金額共     元 

編號 預算科目名稱 預算數 
決算數 

學輔補助款 學校配合款 自籌款 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

 

……………單………………據………………黏………………貼………………線…………… 

發票(收據)請工整黏貼，請勿超出本單大小 

支出憑證黏貼說明： 

 發票(收據)抬頭：亞洲大學 

 收銀機發票打上學校統一編號：17713214 

 支出憑證如有不同經費來源(學輔補助款、學校配合款或自籌款)

於憑證上註明。 

 如一張單據內同時包含學輔補助款與學校配合款須附上「經費支

出分攤表」。 

 支出憑證「右下角」註明編號，如 1-1、1-2、2-1、3-1、3-2

等。 

 收據上需註明物品名稱與數量，並簽章。 

 如為三聯式發票，則兩聯都要貼上。 

 如本企畫案同時受「學輔補助款」、「學校配合款」補助，應貼 

在不同張的黏存單。 

 發票(收據)黏貼順序需與「活動決算表」相同。 

 各類單據需符合本校相關規定。  

<表 3> 

此表保留，但不需填寫 



 

亞洲大學 學輔支出憑證黏存單 
編碼  活動名稱  

學輔補助款     元 學校配合款     元 自 籌 款     元 

發票(收據)共   張 發票(收據)金額共     元 

編號 預算科目名稱 預算數 
決算數 

學輔補助款 學校配合款 自籌款 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

 

……………單………………據………………黏………………貼………………線…………… 

發票(收據)請工整黏貼，請勿超出本單大小 

支出憑證黏貼說明： 

 發票(收據)抬頭：亞洲大學 

 收銀機發票打上學校統一編號：17713214 

 支出憑證如有不同經費來源(學輔補助款、學校配合款或自籌款)

於憑證上註明。 

 如一張單據內同時包含學輔補助款與學校配合款須附上「經費支

出分攤表」。 

 支出憑證「右下角」註明編號，如 1-1、1-2、2-1、3-1、3-2

等。 

 收據上需註明物品名稱與數量，並簽章。 

 如為三聯式發票，則兩聯都要貼上。 

 如本企畫案同時受「學輔補助款」、「學校配合款」補助，應貼 

在不同張的黏存單。 

 發票(收據)黏貼順序需與「活動決算表」相同。 

 各類單據需符合本校相關規定。  

填寫範例  

<表 3> 

此表保留，但不需填寫 



亞洲大學（活動名稱全名）成果反映表 
活動總召     

【單位承辦人】 

指導老師 

【單位主管】 
 承  辦  人 組      長 

學務主管    

或授權人 
   

 
 

活動目的 詳核定企畫書 (附件 P2) 

活動日期 詳核定企畫書 (附件 P2) 

活動地點 詳核定企畫書 (附件 P2) 

參加對象 
對象:詳核定企畫書 (附件 P2) 

人數:共計______人<*請填實際參加活動人員數(包含工作人員數)*>  

檢討會議 
時間／詳核定企畫書 (附件 P3) 

地點／詳核定企畫書 (附件 P3) 

學輔經費領域 
<詳核定企畫書 

(附件 P1)> 

□1、建構核心價值與特色校園文化。 

□2、營造友善校園並促進學生自我實現。 

□3、培養具良好品格的社會公民。 

□4、提昇學務與輔導工作品質與績效。 

基本素養/ 

核心能力 

□健康力   □關懷力   □創新力 □卓越力 □中文能力 

□英文能力 □資訊能力 □專業能力 詳核定企畫書(附件 P3) 

具體成果 

(條例式) 

1.活動滿意度：   (5點量表)；基本核心力:健康力、關

懷力、創新力、卓越力。(附件 P3) 

2.永續目標 SDGs：4 優質教育。 

3.詳核定企畫書。(附件 P4) 

4.詳核定企畫書。(附件 P4) 

5.詳核定企畫書。(附件 P4) 

檢討建議 

(條例式) 
詳見活動檢討會議紀錄。 

復原工作 
1、█是□否 於活動結束後，器材依規定完成歸還工作。 

2、█是□否 於活動結束後，場地依規定完成復原工作。 

檢送附件 

□活動手冊 □活動文宣   █會議記錄 □參與名單  

□用餐名單 □住宿名單   □保險名單  □講者資料   

□獲獎名單 █回饋單統計 □學習成效統計 

█其他相關資料回饋單樣張   

<表 4> 



        亞洲大學(第六屆亞大漆彈生存戰)成果反映表 
活動總召     

【單位承辦人】 
指導老師 

【單位主管】 
 承  辦  人 組      長 

學務主管    

或授權人 

     

活動目的 

透過「第六屆亞大漆彈生存戰」，激發出同學們平時隱藏在書本背後的

熱情活力，讓亞大同學在課餘時間有不一樣的遊戲活動，抒發平時繁

重的課業壓力，並協助培養亞大同學在壓力下適量放鬆的好習慣，增

進本身的壓力控管；同時邀請師長與同學們展開趣味漆彈，為亞大師

生之間搭上一座親近的橋樑，共創亞大繁榮勝景。 

活動日期 民國 106 年 3 月 15日  

活動地點 行政大樓暨圖書館前草皮   

參加對象 
對象：全體師生及中區友校 

人數：共計 473 人 

檢討會議 
時間：106 年 03 月 16 日 19:00 

地點：學生會辦公室 

學輔經費領域 

■1、建構核心價值與特色校園文化。 

□2、營造友善校園並促進學生自我實現。 

□3、培養具良好品格的社會公民。 

□4、提昇學務與輔導工作品質與績效。 

基本素養/ 

核心能力 

■健康力  ■關懷力   □創新力   □卓越力  

□中文能力 □英文能力 □資訊能力 □專業能力 

具體成果 

(條例式) 

1.活動滿意度：4.93(5 點量表)；基本核心力：健康力、關懷力。 

2.永續目標 SDGs：4 優質教育。 

3.藉由第六屆亞大漆彈生存戰，達到排解師長及學生日常生活中

的壓力。 

4.以漆彈遊戲的方式，增加參賽小組默契並拉近彼此的距離。 

5.邀請中區友校參戰，達成校際交流之效果，提升亞大在校際間

知名度。 

檢討建議 
(條例式) 

詳見活動檢討會議紀錄 

復原工作 
1、▓是□否 於活動結束後，器材依規定完成歸還工作。 

2、▓是□否 於活動結束後，場地依規定完成復原工作。 

檢送附件 

□活動手冊 □活動文宣   ■會議記錄 □參與名單  

□用餐名單 □住宿名單   □保險名單  ■講者資料   

□獲獎名單 ■回饋單統計 □乘車名單 

■其他相關資料回饋單樣張   

填寫範例 
 



亞洲大學(活動名稱全名)活動照片 
活動時間 

詳核定企畫書(附件 P1) 
    年   月   日 

活動地點 
詳核定企畫書(附件 P1) 

     

請插入彩色活動照片 

置中放置於格子內 

照片內容說明  

請插入彩色活動照片 

置中放置於格子內 

照片內容說明  

注意： 

1.請用相機、高畫素手機拍照。 

2.照片要清楚、解析度高。  

3.要有主辦單位人員及參加同學精彩互動的照片，請不要檢附

場佈、工作人員靜坐攤位或主辦方照片。 

4.每案張貼照片數量：請依照補助金額，附上所需照片張數 

  ，如下表 

補助金額 照片張數 

1,000 元(含)↓ 2 張 

1,001 元-3,000元 4 張 

3,001 元-5,000元 6 張 

5,001 元-7,000元 8 張 

7,001 元-10,000元 10 張 

10,001 元↑ 12 張 

 <表 5> 



 

亞洲大學(第六屆亞大漆彈生存戰)活動照片 
活動時間 106 年 3月 15 日 活動地點 行政大樓暨圖書館前草皮 

 

照片內容說明 
蔡進發校長為漆彈生存戰進行開幕式，參與人員都非常專心地聆

聽。 

 

照片內容說明 蔡進發校長為廠商頒發感謝狀，以表達我們最高的感謝。 

 

填寫範例 
 



亞洲大學(第六屆亞大漆彈生存戰)活動照片 
活動時間 106 年 3月 15 日 活動地點 行政大樓暨圖書館前草皮 

 
 

照片內容說明 
蔡進發校長藉由定靶打破「卓越」字樣，象徵朝向象徵國際一流

的目標前進。 

 

照片內容說明 
參與人員在工作人員的協助下依序穿著裝等待，大家都非常期待

接下來的活動。 
 



亞洲大學(第六屆亞大漆彈生存戰)活動照片 
活動時間 106 年 3月 15 日 活動地點 行政大樓暨圖書館前草皮 

 

照片內容說明 
準備比賽的隊伍在裁判的兩旁排成一列，仔細聆聽裁判講述規

則。 

 

照片內容說明 
比賽隊伍正在測試是否有子彈阻塞的問題，以求公平公正的比

賽。 
  



活動名稱 
檢討會議紀錄 

壹、開會時間：114..，12:30          (應與核定企畫書(附件 P3)同) 

貳、開會地點：                  (應與核定企畫書(附件 P3)同) 

參、主席及記錄：許及謝 

肆、應出席人數：人         (應與核定企畫書(附件 P3))工作人員數量同) 

伍、實際出席人數：人 

陸、請假人數：人 

柒、討論內容： (請以條列及敍述性方式書寫) 

1.這學期預計要在/及/分二場次辦理，活動之主軸在於

讓從事或有興趣從事服務學習之同學，引導其藉由各種服務學

習之機會，學習如何從經驗中分享彼此心得，以獲反思成長之

效。 

2.這二場活動目前規劃專題演講的專業講師為第一場次~陳
老師及第二場次~林老師，專題演講議題大概會以讓從事服

務學習的同學增能為主要的訴求。 

3.……….。 

4.……….。 

捌、籌備活動心得：(主辦單位角度撰寫) 

玖、本次活動新增協辦社團：(指新增加協辦社團) 

壹拾、臨時動議：無。 

壹拾壹、散會：：。 

 

 <表 6> 



 

 

 

「第六屆漆彈生存戰」活動 
檢討會議紀錄 

壹、開會時間：106 年 03 月 16 日 19:00 

貳、開會地點：學生會辦公室 

參、主席及記錄：黃及廖 

肆、應出席人數：32人 

伍、實際出席人數：32 人 

陸、請假人數：0 人 

柒、討論內容： 

1. 此次活動報名非常踴躍，個人定靶也非常多人參加，反應非常

良好。 

2. 工作人員的場佈及場復很快，且行動力很高、很主動。 

3. 由於大家協助，這次活動時間控制非常精準。 

4. 由於事先規劃得宜，這次活動防護措施完善，安全性提高不少，

活動過程之中並沒有任何人受傷。 

5. 剛開始時，有許多隊伍的報到時間都不一樣，導致前半段比賽

時間非常混亂，但還好有作適度調整，並沒有影響後續活動進

行。 

捌、籌備活動心得：透過這個活動………。 

玖、本次活動新增協辦社團：無。 

壹拾、臨時動議：無。 

壹拾壹、散會：20:03。 

 

填寫範例 
 



 

 

 

活動名稱 
活動回饋單統計表 

 

 

 

 

  

  

回饋單統計表 

編號 
項目 

(可依活動類型增減) 

非常滿意

(5) 

滿意 

(4) 

尚可 

(3) 

不滿意 

(2) 

非常不滿意 

(1) 
項目填寫人數 

1 場地安排       

2 時間控制       

3 安排內容       

4 工作人員服務表現       

5 進行方式       

6 硬體設備       

7 學習與收穫       

8 對您未來幫助       

9 
此活動滿意度 
(此項不能刪) 

      

總數       

※ 備註：填寫人數應有位，未達應填寫人數者，則為該同學未填寫。 

活動名稱 

回饋單統計圖 

以上圖表只是範例！請各社團自行修改！! 

0

5

10

15

20

25

30

非常滿意 滿意 尚可 不滿意 非常不滿意 項目填寫人數

 <表 7> 



 

 

 

第六屆亞大漆彈生存戰 
活動回饋單統計表 

 

回饋單統計表 

編號 項目 非常滿意 滿意 尚可 不滿意 非常不滿

 
項目填寫人數 

1 場地安排 339 82 52 0 0 473 

2 時間控制 442 30 1 0 0 473 

3 安排內容 451 22 0 0 0 473 

4 工作人員服務表現 428 45 0 0 0 473 

5 進行方式 405 63 5 0 0 473 

6 硬體設備 455 18 0 0 0 473 

7 學習與收穫 413 53 8 0 0 473 

8 對您未來幫助 398 57 18 0 0 473 

9 此活動滿意度 442 31 0 0 0 473 
總   數 3,773 401 84 0 0 4,257 

※ 備註：填寫人數應有 473 位，未達應填寫人數者，則為該同學未填寫。 

備註： 

☆ 活動滿意度計算方法： 

4.93=[(5 分*442人+4 分*31 人+3 分*0 人+2 分*0 人+1 分*0 人)]÷473 人 

第六屆亞大漆彈生存戰 
回饋單統計圖 

填寫範例 
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不滿意

非常不滿意



 

 

 

活動名稱 

活動回饋單 
 

親愛的同學們： 

 

哇！活動時間過的好快喔！咻的一下又過去了，感謝大家這次的配合，

為了能更加了解大家對我們的看法，有更進一步的空間，謝謝您們的意見與

參與！ 
 

Xx 社 敬上 
 

第一部分：活動行政層面及整體滿意度調查 
非常 

滿意 
滿意 尚可 不滿意 

非常不

滿意 

本次活動之「場地安排」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「時間控制」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動所「安排內容」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「工作人員服務表現」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「進行方式」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「硬體設備」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「學習與收穫」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動「對您未來幫助」令您覺得… □ □ □ □ □ 

整體而言，對本次活動的滿意程度為… □ □ □ □ □ 

 

 

第二部分： 

 

對您而言，印象最深刻的影片或海報，為什麼？ 

 

 

 
我還有話說…… 

 

 

 
 

 

（填寫完畢後請交給在場的工作人員，感謝您！）

 <表 8> 



 

 

 

第六屆亞大漆彈生存戰 
活動回饋單 

 

親愛的同學們： 

 

哇！活動時間過的好快喔！咻的一下又過去了，今天大家是否都有享受

到漆彈的刺激感呢?感謝大家這次的配合，為了能更加了解大家對我們的看

法，進而有更進一步的空間，謝謝您們的意見與參與！ 
 

學生會 敬上 
 

第一部分：活動行政層面及整體滿意度調查 
非常 

滿意 
滿意 尚可 不滿意 

非常不

滿意 

本次活動之「場地安排」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「時間控制」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動所「安排內容」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「工作人員服務表現」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「進行方式」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「硬體設備」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動之「學習與收穫」令您覺得… □ □ □ □ □ 

本次活動「對您未來幫助」令您覺得… □ □ □ □ □ 

整體而言，對本次活動的滿意程度為… □ □ □ □ □ 

 

 

第二部分： 

 

對您而言，印象最深刻的為何，為什麼？ 

 

 

 

 
我還有話說…… 

 

 
 

 

（填寫完畢後請交給在場的工作人員，感謝您！） 

 

 

 



 

 

 

 

「第六屆漆彈生存戰」活動 

第二次籌備會會議紀錄 
(應與核定企畫書(附件 P3)同) 

壹、開會時間：106 年 2 月 14 日 20:00 

貳、開會地點：學生會辦公室 

參、主席及記錄：黃及廖 

肆、應出席人數：32人 

伍、實際出席人數：32 人 

陸、請假人數：0 人 

柒、討論內容： 

1. 由於考量場地安全問題，故經大家討論後決定將活動場地由原

「行政大樓暨圖書館前草皮」改至「健康大樓前草皮」舉辦。 

2. 因活動地點變更，故請副召儘速向學校申請場地借用事宜，以確

保活動當天場地可以使用。 

3. 由於活動地點異動，麻煩請負責設計文宣同學在設計時務必確

保文宣內容資料正確，並務必在大家都確認無誤後再送印。 

4. 請各組務必依據工作分配進行籌備，並於下次會議中提出進度

報告。 

5. 因活動內容所需，故工作人員數由 32 人增加至 34 人。 

捌、臨時動議：無。 

玖、散會：21:00。 

範例-「場地」異動會議紀

 
 



 

 

 

 

「第六屆漆彈生存戰」活動 

第二次籌備會會議紀錄 
(應與核定企畫書(附件 P3)同) 

壹、開會時間：106 年 2 月 14 日 20:00 

貳、開會地點：學生會辦公室 

參、主席及記錄：黃及廖 

肆、應出席人數：32人 

伍、實際出席人數：32 人 

陸、請假人數：0 人 

柒、討論內容： 

1. 原訂 3/15 於行政大樓暨圖書館前草皮舉辦「第六屆漆彈生存

戰」活動，但因當天該場地已有其他單位借用，故經大家商討

後決定改至 3/10辦理。 

2. 因活動時間變更，故相關會議時間異動如下 

 

 

 

3. 因活動時間異動，故請負責設計文宣的同學務必留意文宣內容

是否正確。 

4. 請公關組儘速派人至課服組報備活動異動資訊。 

5. 請各組在籌備活動時，相關支出務必先與總召討論後再進行購

買，且支出單據也務必符合學校之規範。 

6. 因部份同學有課沒法擔任工作人員，故經討論後工作人員數由

32 人減少至 29 人。 

捌、臨時動議：無。 

玖、散會：21:00。 

會議名稱 會議時間 會議地點 

第一次籌備會議 106 年 02 月 03日 20:00 學生會辦公室 

第二次籌備會議 106 年 02 月 14日 20:00 學生會辦公室 

第三次籌備會議 106 年 02 月 24 日 20:00 學生會辦公室 

活動行前會議 106 年 03 月 09 日 12:00 學生會辦公室 

活動檢討會議 106 年 03 月 11 日 19:00 學生會辦公室 

範例-「時間」異動會議紀
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