
【器材借用流程】

完成活動通報及場地借用

線上系統填寫

校園入口-學生社團學輔器材借用系統

繳交紙本借用單

準時到築夢學苑地下室領取器材

時間:09:00-11:30/14:00-16:30

重要!!!
器材借用日前3~14
天完成線上及紙本

送件程序

借用資格：通過該學期器材營認證之社團幹部
(所有程序皆需受訓幹部本人辦理)

借用期限：
「活動日期」前後各
一天，僅限當周使用，
如需續借，仍須先行
歸還後再辦理續借手
續。

紙本送件時請攜帶
活動通報單回聯及

場佈圖

繳交器材卡
及個人證件

借用音響設備需多借分貝計

校園入口:https://cip.asia.edu.tw/login.php

https://cip.asia.edu.tw/login.php


【器材歸還流程】

準時到築夢學苑地下室歸還器材

工讀生完成檢驗程序

繳交5張活動中使用器材照片

確實於借用單上簽名並領
回證件，完成歸還程序

重要!!!
請於歸還時間前架

設完畢

借用資格：通過該學期器材營認證之社團幹部
(所有程序皆需受訓幹部本人辦理)

器材損壞(照價賠償):

違規一點:扣押器材卡一個月。

注意:以單位為主體

違規兩點:扣押器材卡三個月。

違規三點:沒收器材卡及取消

下屆器材營資格。

嚴禁!!!
穿短褲及拖鞋以免

發生危險
借用音響設備需繳交音量監測記錄表


